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Ing. Matvejenko Elena

¢ Mobil: 702 256 324
¢ elena.matvejenko@gmail.com
¢ Nepotiebuji pracovni povoleni

Pracovni zkusenosti

1/2017 - 09/2018 uéetni junior Makro

- Pfipravovala jsem, zpracovavala a kontrolovala vybrané Gcetni a darfové podklady
- Dohlizela, fidila a zpracovavala jsem pfiznani k silni¢ni dani

- Pripravovala podklady pro souhrnna hlaseni

- Pravidelné&/ad hoc reportovala za svéfenou oblast (lokalni, mezinarodni)

- Spolupracovala s externimi auditory

- Spolupracovala na nastaveni firemnich pravidel a postup(

- Pfipravovala podklady pro jednani s dafiovymi a celnimi Grady

- Pfipravovala podklady pro darfiové kontroly

- Spolupracovala s uc¢etnim a dalSimi oddélenimi (obchody, dodavatelé)

- Vedla darfiovou evidenci

03/2009 - 12/2016 Vedouci zakaznického servisu Makro

- Vedla tym 3 lidi: pldnovala smény, hodnotila, pecovala o profesni rozvoj
- Resila jsem zékaznické reklamace telefonicky i pisemné

- Spolupracovala a komunikovala s ostatnimi oddélenimi

- Spolupracovala a komunikovala s dodavateli

03/2006 - 02/2009 Vedouci oddéleni Kaufland

- Vedla jsem 3 asistenty prodeje: hodnotila zaméstnance, planovala smény,
- Objednavala, pftijimala a doplfiovala zboZi

- Komunikovala s nakupnim oddélenim ohledné reklamaci

- Byla jsem zodpovédna za spravné oznaceni zboZi na prodejné

11/2002 - 03/2006 Asistentka prodeje Kaufland

- Vyskladnovala a doplfiovala jsem zboZzi

- Kontrolovala Cerstvost, kvalitu a cenového znaceni

- do mé pracovni naplné patfilo také: odbavovala jsem zakazniky na pokladnach, informacich a
obsluznych pultech

- dopékani peciva a dalsi
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1999 - 1/2002 Ucetni

- Uctovani pokladen, bankovnich vypis(;

elena.matvejenko@gmail.com

Bankovni spolecnost (Ruska Federace)

- statistické vykazy spolecnosti, kontrola pohledavek;

- zavérkové operace

- priprava podklad( pro mzdy, vyuctovani pracovnich cest, vydaji zaméstnanct

z ré

Vzdélani

2015 — Akreditovany kurz Géetnictvi — jsem drzitelka osvédceni o kvalifikaci v oboru ucetnictvi

2013 - Zkouska Business Vantage pfi British Council Prague

1999 - Vysoka $kola ekonomickd, Moskva (RU), titul Ing. Ekonomie / Nostrifikovano v CR

Jazykové znalosti

- Cesky jazyk — plynné
- Anglicky jazyk - pokrocily
- Rusky jazyk - rodily mluvci

Jiné schopnosti a dovednosti

- RPskupina B
- Pokrocild znalost MS Office

- Pokrocild znalost Ucetniho programu Money
Zajmy

- Vareni a cestovani, volejbal



